GOBEND BHL
ESTADG DE MEXICO

LISTA MAESTRA DE REGISTROS

Cédigo: FO-ASD-03
Fecha: 16/05/2014
Edicion: 02.

Actualizacion:

NOVIEMBRE 2023

Proceso/ . . . Medio de . Tiempo de Disposicién al concluir el
Sistema Cédigo Nombre del registro Fecha Edicién almacenamiento Proteccién retencién tiempo de retencion
Administracion Lista maestra de control o
del sistema FO-ASD-01 02/10/2020 04 Fisico Carpeta fisica 1 afio Destruccion
de documentos
documental
Admini.stracién Lista de Control de . L Destruccié
del sistema FO-ASD-02 documentos extermnos 06/10/2019 02 Fisico Carpeta fisica 1 afio estruccion
documental
Administracién
del sistema FO-ASD-03 [Lista maestra de registros | 16/05/2014 02 Fisico Carpeta fisica 1 afio Destruccion
documental
Administracion | £o, app.qq |ldentificacion de aspectos | op/07/2014 | o Fisico Carpetafisica |  1afio |Destruccion
ambiental ambientales
Administracién Matriz de evaluacion de A
y FO-ADA-02 |aspectos ambientales y 09/11/2021 06 Fisico Carpeta fisica 1 afio Destruccion
ambiental : .
ciclo de vida
Administracion Identificacion y evaluacion = . o
ambiental FO-ADA-03 |de requisitos legales y 02/07/2014 01 Fisico Carpeta fisica 1 afio | Digitalizacion
suscritos \
Administracion Evalu?d.é n del . . . - T,
ambiental FO-ADA-04 |cumplimiento de requisitos| 22/10/2021 03 Fisico Carpeta Fisica 1 afo Digitalizacion
legales
Administracion | £, opa.gs |RePorte de 061082014 | 01 Fisico Cametafisica | 1afo |Carpetafisica
ambiental emergencia/simulacro
Administracion Matriz del procedimiento - - . "
ambiental FO-ADA0 | - el control operacional| 08/08/2014 01 Fisico Carpeta fisica 1 afio Destruccion
Administracion | ¢, \pp o7 [Plan de respuesta a 06/08/2014 | 01 Fisico Carpetafisica | Permante |Destruccién
ambiental emergencias
Comunicacion : .
intemay FO-CIE-01 |Solicitud de comunicacion | 31/05/2021 03 Fisico Carpeta fisica 1 afio Destruccion
externa
Comunicacion Encuesta de satisfacion
intenay FO-CIE-02 |del servicio de 28/01/2020 02 Fisico Carpeta fisica 1 afio Destruccion
externa comunicacion
Medicion,
analisis y FO-MAM-01 |Programa de auditorias 04/06/2014 03 Fisico Carpeta fisica 1 afo Destruccion
mejora
Medicion,
analisis y FO-MAM-02 |Plan de auditoria 04/06/2014 04 Fisico Carpeta fisica 1 afo Destruccion
mejora
Medicion,
analisis y FO-MAM-03 |Lista de verificacion 04/06/2014 02 Fisico Carpeta fisica 1 afio Carpeta fisica
mejora
Mecdicion,
andlisis y FO-MAM-04 [Notificacién de auditoria 04/06/2014 02 Fisico Carpeta fisica 1 afo Destruccion
mejora
Medicién, Lista de asistencia de )
analisis y FO-MAM-05 auditoria 04/06/2014 03 Fisico Carpeta fisica 1 afio Destruccion
mejora
Medicion, ~
analisis y FO-MAM-06 |Informe de auditoria 04/06/2014 02 Fisico Carpeta fisica 1 afio Carpeta fisica
mejora
Medicion,
analisisy | FO-MAM-07 |Bitacora de hallazgos 05/10/2018 02 /] Electronico Carpeta 1afio  |Digitalizacion
. electronica .
mejora
Medicion, .
analisis y FO-MAM-08 |Evaluacion del auditor 10/11/2023 02 Electrénico Carpeta fisica 1 afio Fisico
mejora
Medicién, Accién correctiva y de . AT
analisis y FO-MAM-09 mejora 16/04/2019 05 Fisico Carpeta fisica 1 afio Digitalizacion
mejora .
Me'c!icién, Informe del seguimiento y - . . Digitali
anausus y FO-MAM-13 medicién operacional 10/10/2020 03 Fisico Carpeta fisica 1 afio Igitalizar
mejora
Medicion, . "
andlisisy | FO-MAM-14 |Programa de calibracion/ | 54/165019 | o2 Fisico Cametafisica | 1afio |Destruccion
. ajuste / seguimiento
mejora
Medicion, Bitacora de calibracion /
analisis y FO-MAM-15 | . L 28/08/2014 01 Fisico Carpeta fisica 1 afio Carpeta fisica
. ajuste / seguimiento 3
mejora
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Proceso / . . - Medio de . Tiempo de Disposicion al concluir el
Sistema Codigo WO CE D hecha EdiciSn almacenamiento eccion retencion tiempo de retencién
Medicién, Programa de revision por
analisis y FO-MAM-16 g . P 20/10/2021 04 Fisico Carpeta fisica 1 ano Destruccion
. la direccion
mejora
Recursos FO-REH-03 Progr§m§ gnual de 18/08/2014 01 Fisico Carpeta fisica 1 afio Digitalizacion
Humanos capacitacion
SR Hoja de registro de
Integral de | FO-SIG-01 |02 ¢€ €0 06/01/2022 03 Fisico Carpeta fisica 1afio  |Destruccion
- generacion de RSU
Gestion
Sistema
Integral de FO-SIG-33 |Orden de Trabajo 02/10/2014 02 Fisico Carpeta fisica 1 afio Carpeta fisica
Gestion
Sistema Salida de Material
Integral de FO-SIG-04 |(limpieza, eléctrico, 02/10/2014 02 Fisico Carpeta fisica 1 ano Carpeta fisica
Gestion pintura, plomeria)
SEt Verificacion a la
Integral de FO-SIG-05 C 20/10/2014 01 Fisico Carpeta fisica 1afo  |Carpeta fisica
- separacion de los RSU
Gestion
Adquisicion de Requisicion de compra de
bienes y FO-ABS-01 |materiales y/o 20/10/2021 04 Fisico Carpeta fisica Permante |Carpeta fisica
servicios contratacion de servicios
Adquisicion/ds Formato para evaluacion
bienes y FO-ABS-02 p 30/06/2022 03 Fisico Carpeta fisica 1 afo Destruccion
s de proveedores
servicios
Tabla de . . »
identificacion | FO-TIR-01 | 120iade ;i‘::s”‘g'swcm e 20102020 02 Fisico Carpeta fisica 1afo  |Digitalizacion
de riesgos 9
Autoriz6:

Consuelo Gonzalez Camacho
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