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LISTA MAESTRA DE REGISTROS

Cédigo FO-ASD-03
Fecha 16/05/2014
Edicion 02

Actualizacion:

ABRIL 2025

Proceso / " . L. Medio de . Tiempo de Disposicion al concluir el
Sistema Cadigo Nombre del registro Fecha Edicién almacenamiento Proteccién retencién tiempo de retencion
Administracion Lista maestra de control ”
del sistema FO-ASD-01 02/10/2020 04 Fisico Carpeta fisica 1 afo Destruccion
de documentos
documental
Administracion Lista de Control de »
del sistema FO-ASD-02 06/10/2019 02 Fisico Carpeta fisica 1 afio Destruccion
documentos externos
documental
Administracion
del sistema FO-ASD-03 |Lista maestra de registros | 16/05/2014 02 Fisico Carpeta fisica 1 afo Destruccion
documental
Administracion | o, app.gq [dentificacion de aspectos | 070014 | o1 Fisico Cametafisica | 1afo |Destruccion
ambiental ambientales
Admin'stracion Matriz de evaluacion de N N . B
: FO-ADA-02 {aspectos ambientales y 09/11/2021 06 Fisico Carpeta fisica 1 afio Destruccion
ambiental : .
ciclo de vida
Administracién Identiﬂcggién y evaluacion B N A o
ambiental FO-ADA-03 |de regmsutos legales y 02/0/2014 01 Fisico Carpeta fisica 1 afio Digitalizacion
suscritos
Administracién Evalu;ca_on del . . o - PSP
ambiental FO-ADA-04 |cumplimiento de requisitos| 22/10/2021 03 Fisico Carpeta Fisica 1 ano Digitalizacion
legales
AdmInSiracion | ¢ apa gs |REPOede 06/08/2014 01 Fisico Carpeta fisica 1afio  |Carpeta fisica
ambiental emergencia/simulacro
Administracion | o, sna g [Malriz del procedimiento | gg/5812014 | o Fisico Carpetafisica |  1afio  |Destruccion
ambiental para el control operacional
Administracion | £, spp g7 |P1an de respuesta a 06/08/2014 | 01 Fisico Carpetafisica | Permante |Destruccion
ambiental emergencias
Comunicacion
interna 'y FO-CIE-01 [Solicitud de comunicacion |  31/05/2021 03 Fisico Carpeta fisica 1 ano Destruccion
externa
Comunicacion Encuesta de satisfaccion
intemay FO-CIE-02 [del servicio de 28/01/2020 02 Fisico Carpeta fisica 1 afio Destruccion
extema comuricacion
Medicion,
analisis y FO-MAM-01 {Programa de auditorias 04/06/2014 03 Fisico Carpeta fisica 1 afio Destruccion
mejora
Medicion,
andlisis y FO-MAM-02 |Plan de auditoria 09/04/2025 05 Fisico Carpeta fisica 1 afo Destruccion
mejora
Medicion,
analisis y FO-MAM-03 [Lista de verificacion 04/06/2014 02 Fisico Carpeta fisica 1 afo Carpeta fisica
mejora
Medicion,
anaisis y FO-MAM-04 |Notificacion de auditoria 04/06/2014 02 Fisico Carpeta fisica 1 afio Destruccion
mejora
Medicion. Lista de asistencia de
anélisis y FO-MAM-05 auditoria 04/06/2014 03 Fisico Carpeta fisica 1 afio Destruccion
mejora
Medicion,
analisis y FO-MAM-06 |Informe de auditoria 04/06/2014 02 Fisico Carpeta fisica 1 afio Carpeta fisica
mejora
Medicidn,
andlisisy | FO-MAM-07 |Bitacora de hallazgos 05/10/2018 01 Electrénico Carpeta 1afioc  |Digitalizacion
. electronica
mejora
Medicion,
analisis y FO-MAM-08 |Evaluacion del auditor 10/11/2023 02 Electrénico Carpeta fisica 1 afio Fisico
mejora
Medicion, Acci6 ivay d
andlisisy | FO-MAM-09 mf;':{'; correctivay de 16/04/2019 05 Fisico Carpeta fisica 1afo  |Digitalizacion
mejora
Medicién, Informe del seguimiento y L
andlisis y FO-MAM-13 i ) 10/10/2020 03 Fisico Carpeta fisica 1 afio Digitalizar
R medicion operacional
mejora
Medigion, Programa de calibracion /
analisis y FO-MAM-14 | . L 31/10/2019 02 Fisico Carpeta fisica 1 afio Destruccion
. ajuste / seguimiento
mejora
Medicion, " . ”
analisisy | FO-MAM-15 |Bitacora de calibracion /1 o50/501 4 01 Fisico Carpeta fisica 1afio  |Carpetafisica
mejora ajuste / seguimiento
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Codigo: FO-ASD-03
LISTA MAESTRA DE REGISTROS Fecha 16/05/2014
Edicién 02
Actualizacién: ABRIL 2025
Pr?ceso/ Codigo Nombre del registro Fecha Edicién Medlo d.e Proteccion Tpemp9 de Dls?osmlén al conc_luw el
Sistema almacenamiento retencion tiempo de retencién
Medician, Programa de revision por
analisis y FO-MAM-16 g o P 20/10/2021 04 Fisico Carpeta fisica 1 ano Destruccion
. la direccion
mejora
Recursos | ¢, peiy.qg |Programa anual de 180082014 | 01 Fisico Campetafisica | 1afo |Digitalizacion
Humanos capacitacion
Sistome Hoja de registro de
Integral de FO-SIG-01 ) reg 20/10/2014 02 Fisico Carpeta fisica 1 afo Destruccion
5 generacion de RSU
Gestion
Sistema
Integral de FO-SIG-03 |Orden de Trabajo 02/10/2014 02 Fisico Carpeta fisica 1 afo Carpeta fisica
Gestion
Sistema Salida de Material
Integral de FO-SIG-04 |(limpieza, eléctrico, 02/10/2014 02 Fisico Carpeta fisica 1 ano Carpeta fisica
Gestion pintura, plomeria)
Sistema Verificacion a la
Integral de FO-SIG-05 = 20/10/2014 01 Fisico Carpeta fisica 1 afio Carpeta fisica
s separacion de los RSU
Gestion
Adquisicion de Requisicion de compra de
bienes y FO-ABS-01 |materiales y/o 20/10/2021 04 Fisico Carpeta fisica Permante |Carpeta fisica
servicios contratacion de servicios
Adquisicionide Formato para evaluacio
bienes y FO-ABS-02 para evaluacion | s0/06/2022 03 Fisico Carpeta fisica 1 afio Destruccion
s de proveedores
servicios
Tabla de . . .
identificacion | FO-TIR-01 | TePlade r'].‘lesn‘g's"ac“’” e 021102020 02 Fisice Carpeta fisica tafo |Digitalizacion
de riesgos 9
Autorizé:

Consuelo Gonzalez Camacho
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