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ESTADS OF MEXICO

Codigo: FO-ASD-03
LISTA MAESTRA DE REGISTROS Fecha: 16/0572014
Edicion: 02
Actualizacion: NOVIEMBRE 2024
Proceso / N R o Medio de ‘ " Tiempo de Disposicion al concluir el
Sistema Codigo Nombre del registro Fecha Edicion almacenamiento Proteccién retencién tiempo de retencién
Admlz:::rean‘i: el FO-ASD-01 |Listamaestrade control | 05550 04 Fisico Carpeta fisica 1 afo Destruccién
de documentos
documental
Administracién del .
sistema FO-ASD-02 |Lista de Control de 0611012019 02 Fisico Carpeta fisica 1 afio Destruccion
documentos externos
documental
Administracion del .
sistema FO-ASD-03 |Lista maestra de registros | 16/05/2014 02 Fisico Carpeta fisica 1 afo Destruccion
documental )
_CGomunicacion | £ o101 [solicitud de comunicacion | 31/05/2021 03 Fisico Carpeta fisica 1 afio Destruccion
interna y externa
L Encuesta de satisfaccion
Comunicacion | 6 1e07 | del servicio de 28/01/2020 02 Fisico Carpeta fisica 1 afio Destruccion
interna y externa comunicacion
Med'c'r‘r’]’;l::"s's Y| FO-MAM-01 |Programa de auditorias 04/06/2014 03 Fisico Carpeta fisica 1 afio Destruccion
Med‘c'r‘:l’é:;a"s's Y| FO-MAM-02 |Plan de auditoria 04/06/2014 04 Fisico Carpeta fisica 1 afio Destruccion
Med‘cﬁ';i:;a"s's Yl FO-MAM-03 |Lista de verificacion 04/06/2014 02 Fisico Carpeta fisica 1 afio Carpeta fisica
Me"'C':]’;’j:;a"s's Y| FO-MAM-04 |Notificacion de auditoria | 04/06/2014 02 Fisico Carpeta fisica 1 afio Destruccién
Medicion, analisis y| £ yam.os |Lista de asistencia de 0410612014 03 Fisico Carpeta fisica 1afio Destruccion
mejora auditoria
Med'c'r‘:;j ;’:"s's Yl FO-MAM-06 |Informe de auditoria 04/06/2014 02 Fisico Carpeta fisica 1 afio Carpeta fisica
Medicion, andlisis | o pam-07 |Bitacora de hallazgos 0511012018 02 Electrénico Carpeta 1afio Digitalizacién
mejora electronica
Med'cmjs;a"s's Y| FO-MAM-08 |Evaluacién del auditor 10/11/2023 02 Fisico Carpeta fisica 1 afio Carpeta fisica
Medicion, anélisis y| o pap.og [ACCION comectivay de 16/04/2019 05 Fisico Carpeta fisica 1afio Carpeta fisica
mejora mejora
Medicion, analisis y| o, \am.1g |Programa de revision por | 540/50 04 Fisico Carpeta fisica 1 afio Destruccion
mejora |a direccion
Medicién, analisis y! Bitacora de salidas no - Carpeta o PRT
mejora 7| FO-MAM-17 conformes 01/10/2019 01 Electrénico electronica 1 afio Digitalizacion
Medicién, analisis y Aviso de salida no o Carpeta = Digitalizacié
meiora FO-MAM-18 conforme 01/10/2019 01 Electronico electronica 1 afio igitalizacion
Inscripcion FO-INS-01 |Estudio socioeconémico 20/10/2020 04 Electrénico Plataforma SUIE Permante Electrénico
Inscripcion FO-INS-02 |Ficha de inscripcion 20/10/2020 04 Electrénico Plataforma SUIE | Permante Electrénico
Inscripcion FONS-04 |Scuesta de satistaceon | 56/1012020 08 Electronico Plataforma SUIE |  Permante Electrénico
Reinscripcion FO-REI-01 |Ficha de reinscripcion 04/01/2024 05 Electrénico Plataforma SUIE | Permante Electronico
Proceso Educativo| FO-TUT-01 E:igvli;[;oalde tutoria 04/06/2018 04 Electrénico Plataforma SUIE |  Permante Electronico
Proceso Educativo| FO-TUT-02 |Registro de tutoria Grupal | 04/06/2018 04 Electrénico Plataforma SUIE | Permante Electronico
Proceso Educativo| FO-TUT-03 Bnacgra de Cierfe d? 04/06/2018 05 Electrénico es un link Permante Archivo Electrénico
cuatrimestre de tutorias
Proceso Educativo| FO-ASE-01 Registro de Asesoria 04/06/2018 . 06 Electronico Plataforma SUIE |  Permante Electrénico
Proceso Educativo| FO-ASE-02 [57OUSSta 06 satsfaccion | - 40615018 02 Electrénico Plataforma SUIE |  Permante Electrénico
Proceso Educativo| FO-EST-01 |Carta de presentacion 0111112015 03 Electrénico el‘:gﬁ; Permante Archivo Electrénico
Proceso Educativo| FO-EST-02 |Evaluacion por la empresal 31/08/2022 06 Electronico ef’:} t‘;';:'\tcaca Permante Archivo Electronico
Proceso Educativo| FO-EST-03 |LiSta de cotejo de 31/08/2022 06 Electronico Carpeta Permante Archivo Electrnico
proyecto/actitud-ser electronica
Proceso Educativo| FO-EST-07 |Cuestionario de Salida 3110812022 06 Electronico Carpeta Permante Archivo Electrénico
Estancias/Estadia electrénica
Encuesia ae sahs accion
Proceso Educativo| FO-EST.0g |09!serviciode 31/08/2020 03 Electronico Carpeta Permante Archivo Electrénico
estancias/estadia por el electrénica
estudiante
Proceso Educativo| FO-EST-09 [Carta de presentacion 31/08/2022 03 Electrénico elg ::?Z’;tiaca Permante Archivo Electronico
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Proceso Educativo| FO-PED-01 |[Planeacion de asignatura 02/10/2020 01 Electronico el(; :{E;aca 5 afios Electrénico
Proceso Educativo| FO-PED-02 |Segumientoala 04/08/2022 03 Fisico Carpeta fisica 5 arios Carpeta fisica
planeacion de asignatura
Proceso Educativo | FO-PED-03 |Evaluacion par 02/10/2020 01 Fisico Carpeta fisica 5 arios Carpeta fisica
Proceso Educativo| FO-PED-04 |-/Stadecotejode 04/08/2022 03 Fisico Carpeta fisica 5 afios Carpeta fisica
portafolio de evidencias
Proceso Educativo| FO-PED-05 |S/Stemadeevaliacionde | o) 6/550 01 Fisico Carpeta fisica 5 afios Carpeta fisica
desemperfio docente
Proceso Educativo| FO-PED-gs |Monitoreo del desempenio | o q/55 02 Fisico Carpeta fisica 5 afios Carpeta fisica
docente/tutor/asesor
Proceso Educativo| FO-SEG-01 |Encuestade salidaa 05/11/2024 02 Electrénico oo 5 afios Digitalizacion
egresados electrénica
Proceso Educativo| FO-SEG-02 |Encuesta de seguieintoia | g14 5004 02 Electrénico Sl 5 afios Digitalizacion
egresados electronica
Proceso Educativo| FO-TIT-01 |7 ormato de o adeudo 15/06/2023 02 Electronico Plataforma SUIE | *Permante Electrénico
para titulacion
Adauisicion de Requisicion de compra de .
Adq g FO-ABS-01 |materiales y/o 20/10/2021 04 Fisico Carpeta fisica Permante Carpeta fisica
bienes y servicios . L
contratacion de servicios
Adauisicionde | poy npg oy [Formato para evaluacion | 5506055 03 Fisico Carpeta fisica 1 afio Destruccion
bienes y servicios de proveedores
Proceso Educativo| FO-VPT-01 :Cfgfac"’” cellpertiidel 06/01/2020 03 Fisico Carpeta fisica 1 afio Destruccion
UEEAEE Tabla de identificacion de
identificacion de FO-TIR-01 riesgos 02/10/2020 02 Fisico Carpeta fisica 1 afo Digitalizacion
riesqos

Autorizé:

Nombre y firma
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