GURBERNG DEL

ESTADC DE MEXICG
Cadigo FO-ASD-03
LISTA MAESTRA DE REGISTROS Fecha: 16/05/2014
Edicion 02

Actualizacion:

NOVIEMBRE 2023

Proceso /

. . L Medio de L. Tiempo de Disposicion al concluir el
. Cédigo Nomb: | . L
Sistema ‘9 ombre del registro Fecha Edicion almacenamiento Proteccién retencion tiempo de retencion
Administracion del Lista maestra de control
sistema FO-ASD-01 02/10/2020 04 Fisico Carpeta fisica 1 afo Destruccion
de documentos
documental
Administracion del Lista de Control de
sistema FO-ASD-02 06/10/2019 02 Fisico Carpeta fisica 1 afo Destruccion
documentos externos
documental
Administracion del
sistema FO-ASD-03 |Lista maestra de registros | 16/05/2014 02 Fisico Carpeta fisica 1 afo Destruccion
documental
it BT T T y— — 03 Fisico Carpeta fisica 1 afio Destruccion
interna y externa
o Encuesta de satisfaccion
Comunicacion : . . . - - o
interna y externa FO-CIE-02 |del servicio fie 28/01/2020 02 Fisico Carpeta fisica 1 afio Destruccion
comunicacion
Med'c’;’;js;a"s's Y| FO-MAM-01 |Programa de auditorias 04/06/2014 03 Fisico Carpeta fisica 1 afio Destruccion
Medlc:,r;,i:rr;allsm Yl FO-MAM-02 |Plan de auditoria 04/06/2014 04 Fisico Carpeta fisica 1 afo Destruccion
Med'cﬁ"';’i:;a"s's Yl FO-MAM-03 |Lista de verificacion 04/06/2014 02 Fisico Carpeta fisica 1 afio Carpeta fisica
Med'c‘r‘r’";j:;a"s's Yl FO-MAM-04 |Notificacion de auditoria | 04/06/2014 02 Fisico Carpeta fisica 1 afio Destruccion
Medicion, analisis y| o, 1y .q5 [Lista de asistencia de 04/06/2014 03 Fisico Carpeta fisica 1 afio Destruccion
mejora auditoria
Me! 'C'r?l:i:;ahsm Yl FO-MAM-06 |Informe de auditoria 04/06/2014 02 Fisico Carpeta fisica 1 afio Carpeta fisica
Medicion, analisis y| £ mam.07 |Bitacora de hallazgos 05/10/2018 02 Electronico Carpeta 1afio Digitalizacion
mejora electronica
Medicion, andlisis y| ¢, \am.08 |Evaluacion del auditor 10/11/2023 02 Electrénico Carpeta 1afio Digitalizacion
mejora electronica
Medicion, andlisis y| -, \ap.qg [ACEion correctivay de 16/04/2019 05 Fisico Carpeta fisica 1 afio Digitalizacion
mejora mejora
Medicion, andlisis y| ¢, \am.1g |Programa de revision por [ 0000 04 Fisico Carpeta fisica 1 afo Destruccion
mejora la direccion
Medlcnon.' analisis y FO-MAM-17 Bitacora de salidas no 0110/2019 01 Electronico Carpet‘a 1 afo Digitalizacion
mejora conformes electronica
Medicion, analisis y Aviso de salida no o Carpeta - U,
. - - Di
meiora FO-MAM-18 conforme 01/10/2019 01 Electronico electrénica 1 afio igitalizacion
Inscripcion FO-INS-01 |Estudio socioeconémico 20/10/2020 04 Electronico Plataforma SUIE Permante Electronico
Inscripcion FO-INS-02 |[Ficha de inscripcion 20/10/2020 04 Electronico Plataforma SUIE Permante Electrénico
Inscripcion FO-INS-04 S;c(;i;s:ede safistaccion 20/10/2020 08 Electronico Plataforma SUIE | Permante Electronico
Reinscripcion FO-REI-01 [Ficha de reinscripcion 20/10/2020 04 Electrénico Plataforma SUIE Permante Electrénico
Proceso Educativo| FO-VIG-01 |Propuesta de visita guiada| 13/01/2023 07 Electrénico Carpeta digital | Permanente Electronico
Proceso Educativo| FO-VIG-02 ;)L:::aresponswa de visita 13/01/2023 06 Electronico Carpeta digital Permanente Electronico
Proceso Educativo| FO-VIG-03 Lsta de.aS|stenC|a de 13/01/2023 03 Electrénico Carpeta digital | Permanente Electronico
visita guiadas
Cuestionario de
Proceso Educativo| FO-VIG-05 |satisfaccion de visita 13/01/2023 01 Electronico Carpeta digital | Permanente Electronico
guiada
Proceso Educativo| FO-TUT-01 |RSgIsIo de tutoria 04/06/2018 04 Electronico Plataforma SUIE | Permante Electronico
Proceso Educativo| FO-TUT-02 |Registro de tutoria Grupal 04/06/2018 04 Electronico Plataforma SUIE Permante Electronico
Proceso Educativo| FO-TUT-03 Bltacpra deGiene dg 04/06/2018 05 Electronico es un link Permante Archivo Electronico
cuatrimestre de tutorias
Proceso Educativo| FO-ASE-01 |Registro de Asesoria 04/06/2018 06 Electronico Plataforma SUIE Permante Electronico
Proceso Educativo| FO-ASE-02 5?::232: satisfaceion | 40612018 02 Electronico Plataforma SUIE | Permante Electronico
Proceso Educativo| FO-EST-01 |Carta de presentacion 01/11/2015 03 Electronico el(;s;%it’ia Permante Archivo Electronico
Proceso Educativo| FO-EST-02 |Evaluacion por la empresa| 31/08/2022 06 Electronico el(e;:trr%itiia Permante Archivo Electréonico

Pagina 1 de 2




Proceso Educativo| FO-EST-03 |istade cotejo de 31/08/2022 06 Electronico Carpet.a Permante Archivo Electronico
proyecto/actitud-ser electronica
Proceso Educativo | FO-EST-07 |Suestionario de Salida 31/08/2022 06 Electronico Carpeta Permante Archivo Electrnico
Estancias/Estadia electronica
Encuesta de satisfaccion
Proceso Educativo| FO-EST-0g |2¢ Servicio de - 31/08/2020 03 Electronico Carpeia Permante Archivo Electrénico
estancias/estadia por el electronica
estudiante o
Proceso Educativo| FO-EST-09 |Carta de presentacion 31/08/2022 03 Electrénico elistrr %entiia Permante Archivo Electronico
. . . - Carpeta = P
Proceso Educativo| FO-PED-01 |Planeacion de asignatura 02/10/2020 01 Electronico slbctrdiica 5 afos Electronico
< Seguimiento a la - .- - Y
- - Digitalizacion
Proceso Educativo| FO-PED-02 planeacion de asignatura 04/08/2022 03 Fisico Carpeta fisica 5 afios g
Proceso Educativo| FO-PED-03 |Evaluacion par 02/10/2020 01 Fisico Carpeta fisica 5 afos Digitalizacion
Proceso Educativo| FO-PED-04 |88 decotejode 04/08/2022 03 Fisico Carpeta fisica 5 afios Digitalizacion
portafolio de evidencias
Proceso Educativo| FO-PED-05 |S/St€ma de evaluacionde | 000 01 Fisico Carpeta fisica 5 afios Carpeta fisica
desemperio docente
Proceso Educativo| FO-PED-0 |MoNitoree deldesempeno | o 00005 02 Fisico Carpeta fisica 5 afios Carpeta fisica
docente/tutor/asesor
. - . . Carpeta - o
Proceso Educativo| FO-SEG-01 |Encuesta de egresados 05/10/202 01 Electronico . 5 afos Digitalizacion
electronica
Cuestionario a egresados- Carpeta
Proceso Educativo| FO-SEG-02 |cuestionario de 05/10/2021 01 Electronico electr%nica 5 afos Digitalizacion
seguimiento
Proceso Educativo| FO-TIT-01 | °mate de“no adeudo: 15/06/2023 02 Electrénico Plataforma SUIE | Permante Electronico
para titulacion
L Requisicion de compra de
Adquisicion d& | £ ABs 01 | materiales yio 20/10/2021 04 Fisico Carpetafisica | Permante Carpeta fisica
bienes y servicios . .
contratacion de servicios
Adquisicion de | £, pgg.qp |FOrmato para evaluacion | 556,05, 03 Fisico Carpeta fisica 1afio Destruccion
bienes y servicios de proveedores
Proceso Educativo| FO-VPT-01 m’)‘f“"’” del perfil del 06/01/2020 03 Fisico Carpeta fisica 1 afio Destruccion
Tabla de 2 e
identificacion de | FO-TIR-01 | 1o01@de Mentificacion de |~ 0211012020 02 Fisico Carpeta fisica 1 aiio Digitalizacion
riesqos 9
Autorizé: 77

Nombre y firma
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